
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงานพัฒนาชุมชน 
เรื่อง การรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ 

 
 
 
 

เทศบาลตำบลหนองจอก 
อำเภอท่ายาง  จังหวัดเพชรบรุ ี

 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือสำหรับผู้ปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการขึ้นทะเบียนผู้พิการ  
การขึ้นทะเบียนเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ (งานเบี้ยยังชีพ) 

หน่วยงานหลักท่ีรับผิดชอบ  
งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัดเทศบาล เทศบาลตำบลหนองจอก 

 
ชื่อกระบวนการ/ชื่องาน : การขึ้นทะเบียนเพ่ือขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการ (งานเบี้ยยังชีพ) 

วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน และระยะเวลาในการปฏิบัติงาน 
 

ขัน้ตอนและการดำเนินงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1. ผู้ที่ประสงค์ขอรับเบี้ยความพิการหรือผู้รับ
มอบอำนาจยื่นคำขอพร้อมเอกสารหลักฐาน 
เจ้าหน้าที่ตรวจสอบคำร้องขอลงทะเบียนและ
เอกสารประกอบ 

10 นาที นักพัฒนาชุมชน และ ผู้ช่วยเจ้า
พนักงานพัฒนาชุมชน 

2. กรณีไม่มีบัตรผู้พิการแต่มีใบรับรองแพทย์
เจ้าหน้าทีอ่อกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคำ
ขอลงทะเบียนให้ผู้ขอลงทะเบียนหรือผู้รับมอบ
อำนาจ  

10 นาที นักพัฒนาชุมชน  

3. เจ้าหน้าที่รวบรวมเอกสารหลักฐานต่างๆ 
เสนอคณะกรรมการตรวจสอบข้อมูล 

10 นาที นักพัฒนาชุมชน และ ผู้ช่วยเจ้า
พนักงานพัฒนาชุมชน 

4. เจ้าหน้าที่พิมพ์เอกสารแบบคำขอขึ้น
ทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการเพ่ือขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ เสนอผู้บังคับบัญชาอนุมัติ 

1 วัน นักพัฒนาชุมชน และ ผู้ช่วยเจ้า
พนักงานพัฒนาชุมชน 

5. กรมบัญชีกลางดึงข้อมูลในระบบสารสนเทศ
การจัดการฐานข้อมลูเบี้ยยังชีพขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นเพ่ือประมวลผลการ
จ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้พิการในเดือนถัดไป 

ทุกวันทำการสิ้นเดือน
ของทุกเดือน 

กรมบัญชีกลาง 

5. กรมบัญชีกลางดำเนินการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้พิการ (โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของ
ผู้สูงอายุตามที่ยื่นไว้) 

ทุกวันที่ 10 ของเดือน 
(หากวันที่ 10 ของ
เดือนนั้นตรงกับ

วันหยุดจะจ่ายให้ในวัน
ทำการก่อนวันที่ 10) 

กรมบัญชีกลาง 

 
กฎหมาย/ระเบียบที่เกี่ยวข้อง : ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพความ
พิการให้คนพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2562  

ระยะเวลาในการให้บริการและช่องทางการติดต่อ 
 สำนักงานเทศบาลตำบลหนองจอก เปิดให้บริการตั้งแต่วันจันทร์ - ศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ) ตั้งแต่
เวลา 08.30 – 16.30 น. โทรศัพท์ 0-3240-9947 เฟซบุ๊ก : เทศบาลตำบลหนองจอก จ.เพชรบุรี 


